
T.C
BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ

FEN FAKÜLTESİ DEKANLIĞI - MOLEKÜLER 
BİYOLOJİ VE GENETİK BÖLÜM 

BAŞKANLIĞI
AKADEMİK / BÖLÜM KURUL KARARI

*BSRKENE8UU*

Toplantı Tarihi
05.03.2025

Toplantı No
05

GÜNDEM 01
2024-2025 Eğitim-Öğretim Yılı Bahar Dönemi Açılışının görüşülmesi.
 
GÜNDEM  02
 FEDEK raporu hazırlanmasında görev paylaşımının görüşülmesi.
 
GÜNDEM  03
Bölüm ve FEDEK kurullarındaki görevlerin birleştirilmesinin görüşülmesi.
 
GÜNDEM  04
Staj dersi hakkında bilgilendirmenin görüşülmesi.
 
KARAR 01
2024-2025 Eğitim-Öğretim Yılı Bahar Döneminin Bölüm öğretim üyelerimize ve 

öğrencilerimize hayırlı olması temenni edildi. 
 
KARAR 02
FEDEK raporu hazırlanmasında görev paylaşımı Ek-1'deki hali ile uygun olduğuna, FEDEK 

raporunun 05.05.2025 tarihine kadar hazırlanmasının uygun bulunmuş olup, Dekanlık Makamına arzına;
 
KARAR 03
Komisyonlar güncellenerek Ek-2'deki hali ile uygun olduğuna ve konunun Dekanlık Makamına 

arzına;
KARAR 04
Staj dersi iş akış şeması Ek-3' deki hali, Staj başlama formu Ek-4'teki hali uygun olduğuna ve 

konunun Dekanlık Makamına arzına;
 
Oy birliğiyle karar verilmiştir.

Not:Dr. Öğr. Üyesi Emrah KAYGUSUZ (Raporlu)

 Prof. Dr.  Mustafa KOYUN
Öğretim Üyesi 

 Prof. Dr.  Cihan DARCAN
Öğretim Üyesi

 Prof. Dr.  Dilek ÜNAL
Öğretim Üyesi 

 Prof. Dr.  İsmail POYRAZ
Öğretim Üyesi

Prof. Dr.  Onur EROĞLU
Öğretim Üyesi

 Doç. Dr.  Fadime ÖZDEMİR
Öğretim Üyesi

 Doç. Dr.  Tuba YAĞCI GURBANOV
Öğretim Üyesi

 Doç. Dr.  Sema LEBLEBİCİ
Öğretim Üyesi

Dr. Öğr. Üyesi  Esin GÜVENİR ÇELİK
Öğretim Üyesi

 Dr. Öğr. Üyesi  Erhan APTULLAHOĞLU
Öğretim Üyesi 

Dr. Öğr. Üyesi  Hacer KAYA ÇAKIR
Öğretim Üyesi 
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07.03.2025 Dr. Öğr. Üyesi  Esin GÜVENİR ÇELİK
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FEDEK RAPORU HAZIRLANMASINDA GÖREV PAYLAŞIMI

EK-1

Programa İlişkin Bilgiler Prof. Dr. Mustafa KOYUN
Dr. Öğr. Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK

Ölçüt 1 Prof. Dr. Dilek ÜNAL
Dr.Öğr. Üyesi Erhan APTULLAHOĞLU
Dr. Öğr. Üyesi Hacer Kaya ÇAKIR

Ölçüt 2 Prof. Dr. İsmail POYRAZ
Doç. Dr. Fadime ÖZDEMİR
Doç. Dr. Tuba YAĞCI GURBANOV

Ölçüt 3 Doç. Dr. Fadime ÖZDEMİR
Ölçüt 4 Prof. Dr. Mustafa KOYUN

Prof. Dr. İsmail POYRAZ
Doç. Dr. Fadime ÖZDEMİR
Doç. Dr. Tuba YAĞCI GURBANOV
Dr. Öğr. Üyesi Emrah KAYGUSUZ

Ölçüt 5 Prof. Dr. Onur EROĞLU
Ölçüt 6 Dr. Öğr. Üyesi Hacer KAYA ÇAKIR
Ölçüt 7 Doç. Dr. Sema LEBLEBİCİ (Tamamlandı)
Ölçüt 8 Prof. Dr. Mustafa KOYUN

Dr. Öğr. Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK
Ölçüt 9 Prof. Dr. Cihan DARCAN
Ölçüt 10 Dr. Öğr. Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK 
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Piyasa Araştırma Komisyonu

Ek-2

Başkan Prof. Dr. Mustafa KOYUN
Üye Prof. Dr. Onur EROĞLU
Üye Prof. Dr. İsmail POYRAZ
Başkan (yedek) Prof. Dr. Dilek ÜNAL
Üye (yedek) Doç. Dr. Tuba YAĞCI GURBANOV
Üye (yedek) Dr. Öğr. Üyesi Erhan APTULLAHOĞLU

Muayene Kabul Komisyonu

Başkan Prof. Dr. Cihan DARCAN
Üye Doç. Dr. Sema LEBLEBİCİ
Üye Dr. Öğr. Üyesi Emrah KAYGUSUZ
Başkan (yedek) Doç Dr. Fadime ÖZDEMİR
Üye (yedek) Dr. Öğr. Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK
Üye (yedek) Dr. Öğr. Üyesi Hacer KAYA ÇAKIR

Birim Akademik Teşvik Başvuru ve İnceleme Komisyonu

Başkan Prof. Dr. Mustafa KOYUN
Üye Prof. Dr. Cihan DARCAN
Üye Prof. Dr. Dilek ÜNAL

İntibak Komisyonu

Başkan Prof. Dr. İsmail POYRAZ
Üye Doç. Dr. Tuba YAĞCI GURBONAV
Üye Doç.Dr. Sema LEBLEBİCİ
SistemYetkilisi Arş. Gör. Fırat Yavuz ÖZTÜRK

Staj Komisyonu

Başkan Dr. Öğr. Üyesi Hacer KAYA ÇAKIR
Üye Dr. Öğr. Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK
Üye Dr. Öğr. Üyesi Erhan APTULLAHOĞLU

Erasmus Koordinatörlüğü

Koordinatör Dr. Öğr. Üyesi Erhan APTULLAHOĞLU
KoordinatörYardımcısı Araş. Görv. Fırat Yavuz ÖZTÜRK

Türkçe Web Sayfası Birim Sorumlusu

Dr. Öğr. Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK

Araş. Gör. Fırat Yavuz ÖZTÜRK (yedek)
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Arş. Gör. Yahya Bilal GÜLÇİN (yedek)

İngilizce Web Sayfası Birim Sorumlusu

Dr. Öğr. Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK

Araş. Gör. Fırat Yavuz ÖZTÜRK (yedek)

Arş. Gör. Yahya Bilal GÜLÇİN (yedek)

Birim Öz Değerlendirme-Kalite Koordinatörlüğü

Prof. Dr. Cihan DARCAN
Prof. Dr. Dilek ÜNAL
Prof. Dr. Onur EROĞLU
Dr. Öğr.Üyesi Hacer KAYA ÇAKIR
Arş. Gör. Yahya Bilal GÜLÇİN

EBS Koordinatörü

Doç. Dr. Fadime ÖZDEMİR
Dr. Öğr. Üyesi Emrah KAYGUSUZ
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Ek-2

FEDEK KURULLARI

1. EĞİTİM VE ÖĞRETİM KURULU
Başkan: Prof. Dr. Mustafa KOYUN (Bölüm Başkanı)
Üyeler; Anabilim Dalı Başkanları (Prof. Dr. Cihan DARCAN, Prof. Dr. Dilek ÜNAL, 
Prof.Dr.  Onur EROĞLU, Doç. Dr. Fadime ÖZDEMİR)
Anabilim Dalı Temsilcileri; (Doç.Dr. Tuba YAĞCI GURBANOV, Prof. Dr. İsmail 
POYRAZ, Doç. Dr. Sema LEBLEBİCİ, Dr. Öğr. Üyesi Emrah KAYGUSUZ)
Lisans Öğrenci temsilcileri; Sınıf temsilcileri
Dış Paydaşlar; Belirlenecek

2. PROGRAM ÇIKTILARI KURULU
Başkan: Doç. Dr. Fadime ÖZDEMİR
Üyeler; Dr. Öğretim Üyesi Emrah KAYGUSUZ, Arş. Görv. Fırat Yavuz ÖZTÜRK, Arş. 
Görv. Yahya Bilal GÜLÇİN

3. ALT YAPI KURULU
Başkan: Doç. Dr. Sema LEBLEBİCİ
Üyeler; Aşağıda belirtilen Komisyonlarda yer alan akademik personel
İş Güvenliği Komisyonu;
Başkan: Dr.Öğretim Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK
Üye; Arş. Görv. Fırat Yavuz ÖZTÜRK
Engelli Komisyonu
Başkan: Dr. Öğretim Üyesi Erhan APTULLAHOĞLU
Üye; Arş. Görv. Yahya Bilal GÜLÇİN

4. ÖĞRETİM KADROSU KURULU
Başkan; Prof. Dr. Mustafa KOYUN (Bölüm başkanı)
Üyeler; Anabilim Dalı Başkanları (Prof. Dr. Cihan DARCAN, Prof. Dr. Dilek ÜNAL, 
Prof.Dr.  Onur EROĞLU, Doç. Dr. Fadime ÖZDEMİR)

5. ÖĞRENCİ İŞLERİ VE İLİŞKİLERİ KURULU
Başkan: Prof. Dr. Dilek ÜNAL
Üyeler; Aşağıda belirtilen Komisyonlarda yer alan akademik personel
Sosyal Etkinlikler Komisyonu
Başkan; Dr. Öğretim Üyesi Esin GÜVENİR ÇELİK
Üye; Arş. Görv. Fırat Yavuz ÖZTÜRK
Kariyer Planlama Komisyonu
Başkan: Dr. Öğretim Üyesi Erhan APTULLAHOĞLU
Üye; Araş. Görv. Fırat Yavuz ÖZTÜRK
Staj Komisyonu
Başkan: Dr. Öğr. Üyesi Hacer KAYA ÇAKIR
Üye; Dr. Öğretim. Üyesi Emrah Kaygusuz, Arş. Görv. Fırat Yavuz ÖZTÜRK

6. MEZUNLAR VE DIŞ İLİŞKİLER KURULU
Başkan; Prof. Dr. İsmail POYRAZ
Üyeler; Doç. Dr. Tuba YAĞCI GURBANOV, Arş. Görv. Yahya Bilal GÜLÇİN

7. KALİTE VE SÜREKLİ İYİLEŞTİRME KURULU
Başkan: Prof. Dr. Cihan DARCAN
Üyeler;  Prof. Dr. Dilek ÜNAL, Prof.Dr.  Onur EROĞLU, Dr. Öğretim Üyesi Hacer 
KAYA ÇAKIR, Arş. Görv.  Yahya Bilal GÜLÇİN
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EK-3

Ders kayıt döneminde staj dersinin seçilmesi.

Öğrenci tarafından Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi Ulusal Staj Programına(Aralık-Mart) ya da 
staj yapılmak istenen kurumlara  başvuruların yapılması

Staj yerinin belirlenmesi

Öğrencinin staj başvuru formunu bölümün web sayfasından çıktı alarak doldurulması

Staj başvuru formunun bölüm başkanı tarafından incelenerek onaylanması(Vizeden önceki hafta).

Onaylanan belgelerin öğrenciler tarafından staj yapılacak kurumlara ulaştırılması

Staj yapılacak kurum tarafından onaylanan belgelerin ve öğrencinin staj başlangıç tarihinden 15 gün 
önce e-devletten alınan müstehaklıkbelgesinininstaj ders sorumlusuna teslim edilmesi (Ders dönemi 

sonu)

Öğrencilerin stajını tamamlaması (Ağustos ayı sonu)

Staj dosyası ve staj değerlendirme formunun staj ders sorumlusuna teslim edilmesi (Ders döneminin ilk iki 
haftası)

Değerlendirme sonucunda notların Öğrenci Bilgi Sistemine girişi

Staj yapmak isteyen öğrencilerin staj yönergesini okuması

NOT:Yaz stajı için İş Sağlığı Güvenliği Eğitimi almış olmak zorunludur ibaresi ile karşılaştığınız 
kurumlara bir dönem boyunca ‘’İş Sağlığı ve Güvenliği’’ dersini almış olduğunuzu belgeleyiniz. 
Bunun için transkriptinizin bir örneğini kuruma teslim ediniz. 

BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ

FEN FAKÜLTESİ 

MOLEKÜLER BİYOLOJİ VE GENETİK BÖLÜMÜ STAJ SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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T.C.

BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ
FEN FAKÜLTESİ

MOLEKÜLER BİYOLOJİ VE GENETİK BÖLÜM BAŞKANLIĞI
STAJYER ÖĞRENCİ

                                                                                                                                                                   BÖLÜM STAJA BAŞLATMA FORMU                                                                                                                                                                     EK-4
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